教工活动中心场地使用申请表

	使  用  单  位
	单位名称：

	
	联系人：             电话：               手机：

	
	消防、安全责任人姓名：                    电话：

	
	使用性质：□交费租用                      □免费使用

	
	使用内容：

	
	参加人员：

	
	到场人数：

	使用

场地
	□104舞蹈室（200m2） □105乒乓球室（80m2）  □201形体排练室（80m2）
□203多功能厅（250m2）  □204多功能会议室（80m2）   
□303普通会议室（80m2） □露天羽毛球场

	设备要求
	投影（  ）      音响（  ）     灯光（  ）

	使用

时间
	日期：　　　　 年　　月　　日　（□上午　　□下午　　□晚上）

	具体使用要求（可另附页说明）



	使用场地须知：

⒈使用场所单位保证遵守法律和学校及教工活动中心的规定，并不得以任何形式假造中山大学的名义开展有损中山大学名誉及在社会上产生负面影响的活动，否则我中心有权立即收回场地，并由使用方自行承担一切法律责任。
⒉使用场所保证遵守我中心有关场所使用规定，服从中心管理，注意防火防盗，否则由使用方承担一切责任。
⒊申请使用场所一律以申请表为准，使用单位务必如实填写，如有不符，我中心有权立即收回场地，并由使用单位自行承担一切责任。
⒋申请使用场所，请提前一周预定，如有变动，请提前３天办理，否则逾期所造成的损失由使用方赔偿。
⒌非校工会组织的活动，需要租用场地应请按照学校规定先到学校保卫处备案。
⒍申请使用中心场地不提供停车场。如需要停车提交申请前需得到西区物业管理公司的允许。
申请单位工会负责人：　　　　　　　 　审批单位负责人：　　　　　　　　　
（盖申请单位工会公章）　　　　　　　（盖审批单位公章）



